
PLATAFORMA VIRTUAL  SPRING NET 

 

A. Proceso 

 

 

 

 

1. Ingresa su usuario y clave opcion “proveedor” 

 

Al lado izquierdo hay un indicador se abrirá las siguientes opciones Cuentas por pagar, debe 

seleccionar”registrar obligaciones” 

 



2. Seleccionar la factura electrónica 

 
Seleccionar la lupita de la factura seleccionada: 

 

 
 

El sistema cargará en automático el # del documento, importes, fecha y moneda. 

 

Revisar datos del tipo de servicio. 

 

 
3. Seleccionar documentos asociados 



 

 

El total afecto de los subdocumentos debe coincidir con el de la factura 

 

4. Seleccionar documentos adjuntos “sustentos” 

 



Picar en el botón seleccionar archivo, escoger archivo e ingresar descripción

 

 
 

5. Botón Aceptar 

Guardar el # de Registro, será el identificador. 



 
 

 


